
 

Stappenplan werken met  

voor UiTPAS-partners 
Fijn dat je aan de slag gaat met UiTPAS! Heb je na het lezen van dit kort stappenplan nog extra vragen  of hulp 

nodig? Contacteer je lokale UiTPAS - verantwoordelijke via: uitpas@<gemeente>.be  

1. 📧 Aanmaak van een UiTiD  

• Maak een UiTiD-account aan met een persoonlijk (werk)mailadres via 

profile.uitid.be. 

• Vul in en onderteken de verklaring op eer.  

(Blanco kan gevraagd worden bij lokale UiTPAS-verantwoordelijke) 

o Bezorg dit terug aan Zuidwest via uitpas@zuidwest.be.  

o Zuidwest voegt jou toe met je UiTiD aan de UiTPAS-balie van 

jouw organisatie. (zie stap 3) 

Daarna kan je je aanmelden met je UiTiD bij: 

• De UiTdatabank (zie stap 2) voor het invoeren van activiteiten. 

• De UiTPAS-balie (zie stap 3) voor het o.a. geven van UiTPAS-punten en kansentarief. 

 

    Hulp nodig? Online helpdesk UiTiD  of info@uitpas.be .  

2. 🗓️ Activiteiten invoeren in de UiTdatabank  

 

Voer alle evenementen en activiteiten in via http://www.uitdatabank.be. - (Tutorial ) 

Belangrijk:  

• Kies bij organisatie zeker de naam van jouw organisatie of vereniging met het groene UiTPAS-logo 

ernaast.  

• Geef steeds een prijs in (ook “knop gratis” indien van toepassing). Hierop berekent het UiTPAS-systeem 

automatisch het kansentarief (80% korting). 

    Activiteiten die niet in de UiTdatabank staan, kunnen niet gekoppeld worden aan UiTPAS. 

Standaard kan er per activiteit 1 punt gespaard worden . Moet uitzonderlijk het aantal punten aangepast worden  omdat het 

om een jaarlidmaatschap of meer daagse activiteit gaat ? Mail je lokale trekker  via uitpas@<gemeente>.be  (vb. 

uitpas@kortrijk.be) 

    Hulp nodig?  Online helpdesk UiTdatabank  of vragen@uitdatabank.be .   

https://profile.uitid.be/nl
https://www.zuidwest.be/assets/uploads/UiTPAS/VOE_jaartal_gemeente_balie-of-organisatie_naam-en-familienaam.pdf
mailto:uitpas@zuidwest.be
https://helpdesk.uitid.be/hc/nl-be
mailto:info@uitpas.be
http://www.uitdatabank.be/
https://www.youtube.com/watch?v=0dhjCh84Xo8&list=PLzpxHNcbwEUmTWHcFVsWP-b7kob9SA53u&index=9
https://helpdesk.publiq.be/hc/nl/categories/360001783039-UiTdatabank
mailto:vragen@uitdatabank.be


 

3. 💻📱Gebruik van de UiTPAS - balie  

Meld je aan met je UiTiD (zie stap 1) in de UiTPAS-balie via: 

• https://balie.uitpas.be (computer)- (handleiding ) 

• https://balie.uitpas.be/mobile (smartphone/tablet) – (handleiding ) 

 

Daarna kan je o.a. volgende zaken doen;  

• Punten toekennen aan deelnemers uit alle UiTPAS-regio’s. 

• Voordelen omruilen voor pashouders uit alle UiTPAS-regio’s.  

• De (indien correct ingegeven) activiteiten van jouw organisatie uit de UiTdatabank terugvinden. 

• Een QR-code downloaden om pashouders punten te laten sparen via de UiTPAS-app.  

(Enkel mogelijk via balie.uitpas.be op de computer) 

    Onderstaande stappen zijn enkel geldig voor inwoners uit de gemeenten in de UiTPAS-regio Zuidwest: 

Anzegem, Avelgem, Deerlijk, Harelbeke, Kortrijk, Kuurne, Lendelede, Menen, Spiere-Helkijn, Waregem, Wervik, 

Wevelgem, Wielsbeke, Zwevegem. 

• Kansentarief toekennen (80% korting) aan pashouders met 

recht op het kansentarief UiTPAS Zuidwest. Staat er een 

andere UiTPAS-regio? Dan heeft deze persoon geen recht 

op het kansentarief.  

• Onkostennota’s genereren om 40% van het kansentarief 

terug te krijgen van de gemeente van de pashouder. 

o BTW-plichtige organisatie; verstuur jouw factuur via Peppol naar de gemeente 

o Niet BTW-plichtige organisatie; mail de onkostennota naar: kansentarief@<gemeente>.be 

(vb. kansentarief@kortrijk.be) 

 

    Hulp nodig?  Online video’s over hoe werken met UiTPAS - balie of info@uitpas.be .  

❓ Bijkomende v ragen  

• Neem een kijkje in de helpdesk van UiTPAS: UiTPAS voor organisaties en gemeentes – UiTPAS. 

• Surf naar de partnerpagina van UiTPAS Zuidwest: Zuidwest | UiTPASpartnerpagina 

• Neem contact op met de regionale UiTPAS-verantwoordelijke van Zuidwest via uitpas@zuidwest.be.  

📣 UiTPAS - promotie  

• Gebruik het officiële beeldmateriaal van UiTPAS Zuidwest om te tonen dat jullie vereniging 

aangesloten is. 

o Zo weten pashouders dat ze bij jullie: 

▪ UiTPAS-punten kunnen sparen en eventueel omruilen. 

▪ Het kansentarief kunnen gebruiken. 

• Vermeld in online en offline communicatie de 80% korting als ‘UiTPAS Zuidwest kansentarief’. 

• Een omruilvoordeel aanbieden zorgt voor extra promo voor jouw organisatie en/of activiteit. 

o Aanvraagformulier: Zuidwest | Omruilvoordeel toevoegen 

• Wie een omruilvoordeel aanbiedt voor een activiteit of evenement, kan door ons ook een UiTPAS-mail 

laten versturen naar een gericht publiek van UiTPAS-houders in de regio.  

o Aanvraagformulier: Zuidwest | UiTPASmail 

 

Veel succes! 

https://balie.uitpas.be/
https://docs.google.com/document/d/1TFv6mWCeqZCTwXOdEBFZcRcuP0FD7zvI31z-6f-XcWk/edit?tab=t.0#heading=h.a75byiwaxii
https://balie.uitpas.be/mobile
https://docs.google.com/document/d/1aMAVo9Jtv-myPwCOgTh2YkZP5tSf8pxNBqrvQxgbjIE/edit?tab=t.0#heading=h.uyzm19eh9t4d
mailto:kansentarief@%3cgemeente%3e.be
https://www.youtube.com/watch?v=vgHpfmzNf7A&list=PLzpxHNcbwEUmTWHcFVsWP-b7kob9SA53u
mailto:info@uitpas.be
https://helpdesk.uitpas.be/hc/nl/categories/360002138360-UiTPAS-voor-organisaties-en-gemeentes
https://www.zuidwest.be/uitpas-zuidwest/uitpaspartnerpagina
mailto:uitpas@zuidwest.be
https://drive.google.com/drive/u/0/folders/1KtCI4J4JiXv7oNeX7_HWz3YRCFhlJcY5
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https://www.zuidwest.be/uitpas-zuidwest/uitpaspartnerpagina/uitpasmail

